
粤采通电子招投标平台操作手册（供应商）

1、项目报名

注：操作人选择对应项目，点击右边“获取标书”进行报名；

2、项目报名费支付

注：标书文件费用（报名费）由对应项目发布的招标代理设定；



注：标书费用采用二维码收款方式进行收款，将实时转给代理机构，后期由代理机构开具发

票；

注：报名完成后，可下载招标文件进行投标文件编制；

3、投标文件制作



注：操作人点击投标进入投标文件上传界面（投标文件需提前编制完成，本操作为编制完成

的投标文件的上传操作），需缴纳投标平台使用费；

4、平台费用缴纳



注：操作人缴纳费用完成后，后期可在本界面获取发票；

5、项目信息填写及报价

注：操作人填写项目信息并提交投标报价，报价有多种方式，金额、下浮率、优惠率等请按

照采购文件要求选择并填写；



6、投标文件上传

注：操作人将编制好的投标文件进行上传，可分开对应上传各阶段投标文件或各阶段都上传

整份投标文件；

7、签章文件

注：操作人可使用广东省政府采购智慧云平台 CA 或者深圳 CA 进行签章；



8、评分项页码设置

注：操作人设置评分项所在页码，方便专家查找评审；

9、投标文件确认

注：操作人对上传的投标文件进行确认；



10、加密投标文件

注：操作人对上传的投标文件进行加密，加密时候设置的密码用于开标时间解密投标文件使

用，请务必记住密码。开标时候，在开标大厅解密的时间是有限制的，须在要求的时间内对

投标文件进行解密，否则将导致投标无效；

11、开标流程

注：操作人在对应项目开标大厅进行文件解密；



12、磋商环节（如有）

注：操作人在开标大厅磋商环节按要求上传技术商务承诺书或最后报价文件，然后用 ca 加
盖公章；


